
Description de Poste : CHEF DE PROJET INITIATIVE 5% 
 

Type de contrat :  Contrat à Durée Déterminée  
 
Période : Septembre 2018 à Mai 2019 
 
Supérieur Hiérarchique :      Directeur Exécutif 
 
Basé à :                                      Abidjan, Côte d’Ivoire 
 
Description du poste :  
 

Le chef de projet assurera la coordination du projet sous la supervision du Directeur Exécutif. 
Il s’agira de : 

- Elaborer et mettre en oeuvre des plans d’actions mensuels en vue de l’exécution 

optimale du projet 

- Apporter un appui technique continu aux partenaires de mise en œuvre pour 

l’identification des thèmes de communication et  l’application des orientations des 

experts en lien avec le point focal PACCI; 

- Organiser la collecte semestrielle des documentations nécessaires à l’alimentation de 

la bibliothèque numérique; 

- Planifier les thèmes pour l’animation de la plate-forme d’échange sur la bibliothèque 

numérique;  

- Promouvoir la bibliothèque communautaire numérique; 

- Servir d’interface avec les experts de PACCI ; 

- Initier les demandes de décaissement et en suivre l’exécution (rapports d’activités et 

financier) et justifier si nécessaire les avenants et gérer les contraintes budgétaires; 

- Développer des outils de modélisation des approches en vue de faciliter leur 

diffusion; 

- Fournir une assistance technique dans le cadre du renforcement des capacités 

techniques et organisationnelles des ONG partenaires d’Alliance Côte d’Ivoire;   

- Identifier les difficultés rencontrées au niveau de la préparation et de l’exécution des 

projets et veiller à l’application des mesures correctrices retenues; 

- Assurer l’élaboration des rapports périodiques; 

- Assurer la mobilisation de ressources pour la phase 2 du projet; 

- Assurer l’accomplissement de toute autre tâche ou mission qui pourrait lui être 
confiée par son supérieur hiérarchique. 

 
 
 
 



PROFIL REQUIS 

Qualifications 

Etre titulaire d’un BAC plus 3, d’un diplôme en sciences de gestion, médicales ou sociales et 
disposer d’une expérience d’au moins 5 années. 
 
Expériences 
 

• Expérience professionnelle d’au moins 3 ans dans la gestion programmatique, 

financière et administrative de projets dans le secteur de la santé ; 

• Expérience dans la documentation scientifique, la recherche communautaire ou 

tout autre domaine équivalent ; 

• Expérience dans le domaine du renforcement des capacités des ONG ; 

• Expérience dans le travail avec les ONG et autres organisations de la sociétés 

civiles. 

• Expérience dans la mobilisation de ressources auprès des bailleurs bilatéraux et 

multilatéraux. 

Aptitudes 
 

• Parfaite maîtrise du français et bonne connaissance de l’anglais ; 

• Maîtrise de l’outil informatique (Word, Excel) et des technologies de l’information 

et de la communication ; 

• Etre apte à effectuer des déplacements fréquents sur le terrain ; 

• Aptitude à travailler sous la contrainte des délais et des résultats en faisant preuve 

d’initiative, de dynamisme et de pro-activité ; 

• Aptitude à communiquer de façon efficace avec les différents partenaires 

impliqués ; 

• Avoir une bonne connaissance de la politique de lutte contre le VIH/SIDA et la 

tuberculose en Côte d’Ivoire ; 

• Solides capacités d’expression écrite et orale et réelles aptitudes à formuler de 

façon claire et concise ses idées ; 

• Ouverture d’esprit et volonté de faire preuve d’adaptabilité et de souplesse dans 

les relations avec ses collaborateurs. 

 

 


